国际交流学院党政联席会议制度
（试行） 
为了全面贯彻民主集中制原则，加强党政共同负责、集体领导的制度化建设，充分学院党政领导班子的集体领导作用，增强决策的科学化、民主化、规范化和制度化，保证各项工作任务的顺利完成，特制定国际交流学院党政领导联席制度：
 一、党政联席会议的任务
1. 贯彻落实党和国家的路线、方针、政策，贯彻执行学校党委、行政的决议、决定和指示。
2. 讨论决定学院教学、管理等工作中的重要事项，促进学院的建设和发展。
 二、例会制度
  1.党政联席会议的参加对象是书记、院长、院长助理、工会主席、办公室主任，由办公室专人作会议记录。
  2.党政联席会议每月召开2次，因特殊情况，会议可提前和延期举行。必要时可吸收科室主要负责人参加，或扩大为院务工作会议。
3.会议一般由院长或书记主持，议题由院长和书记共同商定。
4.会议中的决议和会议记录，会议结束时由院长、书记审阅后存档。
三、议事程序及决议的落实
1.会议议题由各分管工作的会议成员提前向院长、书记提出，由书记、院长审定后，提前作好材料准备。
2.提出议题的成员应根据实际情况，掌握并研究有关政策规定和上级指示精神，提出解决所议事项的建设性意见和方案，供会议讨论和决策参考。
3.党政联席会要坚持民主集中制的原则，实际到会人数超过应到会人数的三分之二，会议有效；会议讨论作出的决定，须经应到会半数以上成员通过方为有效。如对某些问题存在分歧，则不宜匆忙作出决定，待进一步调研、论证、充分协商后讨论决定，必要时可请示校党委或校行政。表决形式，可实行口头表决，也可进行投票表决。

4.决议一旦形成，认真贯彻执行。由分管某方面工作的负责人或院办公室准确、迅速地通知各有关人员进行落实，并在规定的时间内完成，院办公室负责督促检查，并在下一次会议上报告落实情况。

四、议事内容
 1.传达、学习党和国家的路线、方针、政策及上级有关指示精神。
 2.贯彻落实学校党委、行政的各项决定。
 3.研究学校办学方向、方针和学院发展总体规划、思路。
 4.讨论学院的建设和发展，提出每年的工作要点及落实措施。

5. 讨论教学改革、教学工作中的重大问题。
6. 研究讨论学生就业及管理等问题。
7. 讨论人事问题，包括人才引进、干部调整、配备、调进、调出、表彰和处分等。
8. 讨论设备的购置计划和购置方案，决定大宗设备的招标投标意向及管理办法。
9. 讨论学院各项规章制度。
10. 讨论涉及学院整体利益的其它有关重要事项。
五、会议纪律

1. 参会人员必须以学校和学院发展的整体利益为重，坚持公正、公平、合理的原则，加强团结，相互协作，秉公办事，不徇私情。
2. 党政联席会需要保密的有关内容和决议、决定形成的过程必须严格保密，违者要追究责任。
       本规则经院党政联席会议讨论通过，自发布之日起施行。
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