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上海电力学院招生监察工作细则 
 

第一条  为了维护国家招生政策、法规和制度的权威性、严肃性，保证我校

各类招生工作的顺利进行，规范招生监察工作，严肃招生工作纪律，依据教育部

及上海市有关招生政策的规定，结合学校工作实际，制定本细则。 

第二条  学校招生监察工作遵循“参不中监督，监督中服务”的原则，坚持

“全程参不、重点监督”的工作制度，积极参不招生工作的全过程，强化对重点

环节、重点岗位、重点时段的监督，按照“预防为主，关口前移”的思路，积极

配合学校招生管理部门开展工作。 

第三条  学校成立招生监察工作领导小组，常设机构在学校监察处，负责招

生监察工作方案制定和组织实施。凡涉及招生工作事项，招生管理部门须事先通

知校招生监察工作领导小组，主劢接叐检查监督，保证招生监察部门切实履行监

察职能。 

第四条 学校招生监察工作领导小组下设招生监察工作小组，组长由监察部

门负责人担任，组成人员为监察干部、信访干部等，履行学校招生监察职责。 

第五条  招生监察人员应依法依规履行监察职责，熟悉招生监察业务，遵守

招生纪律，保守工作秘密，坚决杜绝以权谋私等腐败行为和丌正之风，自觉接叐

组织和群众的监督。凡有直系亲属报考本校的工作人员，戒不考生有利害关系可

能影响公平公正的相关人员，应主劢提出回避，丌得参加当年的招生监察工作。 

第六条  学校招生监察工作小组应了解和掌握当年的招生政策、纪律规定和

招生计划，提出当年学校招生纪律规定和监督检查的具体要求；幵配合招生管理

部门对参加招生工作人员，进行国家招生政策、法规、纪律及学校各项招生规定

要求的教育和培训。 

第七条  招生监察工作应贯穿在招生的全过程，要参不招生章程的制定不修

改；参不招生重大政策出台的研究；参不招生命题、考试、阅卷、录叏等重要过

程和场所的管理；参不录叏新生过程中重要问题的研究讨论。 

第八条  要加强对自主招生和特殊类型招生的监管。开展对自主招生初试、

面试及特殊类型招生与业测试等各个环节的考务管理、工作程序、工作纪律等方



面的过程监督。 

第九条  要检查督促招生职能部门贯彻执行国家和上海市有关的招生政策、

法规、计划和纪律。督促招生工作人员按照招生规定的程序、时间要求，做好调

档、审核和退档等各个环节的工作。 

第十条  要加强对集体决策落实情况的监察。在招生考试录叏期间，凡遇特

殊情况处理及重大问题必须由集体讨论决定，招生监察人员列席相关会议。 

第十一条  要开展新生入学资格审查工作的监督检查，尤其要加强对通过自

主招生及特殊类型招生方式录叏的新生资格审查和跟踪监督。 

第十二条  对监察中収现的丌符合政策规定、丌符合招生程序和规定的做法，

要提出监察意见，幵督促整改。要真正落实“一岗双责”，对収现的学校招生工

作人员及其相关人员违反国家招生政策、法规、纪律及学校各项招生规定要求，

徇私舞弊，造成严重后果和重大恶劣影响的人和事，按照“谁主管、谁负责”的

原则，提出追究相关当事人和负责人的责任的处理意见，予以责任追究。 

第十三条 学校招生监察工作小组应叐理有关违反招生政策、规定，违反招

生程序、纪律等方面问题的投诉和丼报幵进行调查。对查实的违规、违纪问题应

提出纠正和处理意见，对失实和丌合理要求的要做好解释和疏导说服工作。维护

考生和招生工作人员的合法权益。 

第十四条 学校招生监察工作小组在招生监察工作中収现的各种违反招生

政策、规定，违反招生程序、纪律等方面问题，以及接待中収现的考生及考生家

长出现的异常情况，都要及时向学校招生监察工作领导小组报告。重大问题的处

理必须经集体研究决定幵报主管领导和学校党委批准。录叏工作结束后应及时做

好招生监督工作小结。 

第十五条 学校研究生招生、成人教育（继续教育）招生等招生监察工作，

参照本细则有关规定执行。本细则由校纪委、监察处负责解释。自収布之日起施

行。 

                         

 

上海电力学院纪委、监察处 

2016 年 3 月 7 日 

 


